
確認合作
廠商

評估及遴選
廠商

寫簽呈經機關
長官同意該廠
商參與本計畫

簽呈需加會研發處、主計室、採購組
簽呈內容包含合作廠商簡歷說明、合
作廠商同意書、合作廠商資格證明、
合作企業器材評價表及合作意向書、
合作廠商出資比說明

科技部執行科普影片製播推廣計畫流程圖

簽呈經校內行
政程序核准後
送科技部審查

科技部內
部審查

請將核准後簽呈、簽呈相關附件及科
技部審查所需文件送至研發處發文

採初審、複審及決審三階段審查。由
科技部遴邀相關領域之專家擔任審查
委員，進行書面審查或召開會議審查；
必要時，請計畫主持人或共同主持人
至本部簡報或說明，並進行詢答。

同 意

科技部審
查同意並
發函通知
簽約

寫科研採購
限制性招標
簽呈

簽呈核准

※ 應於科技部核定通知到達之次日
起二個月內或科技部通知之期限內完
成契約之訂定及請款事宜；未完成者，
科技部得註銷該計畫之補助。

收到同意函請立刻聯絡研發處、
主計室、採購組

本案依“本校科技研發採購作業要點
第八條（一）項13點之規定採科研採
購限制性招標方式辦理
簽呈請加會採購組、主計室

招標及決標
與合作廠
商簽約

確認該廠商後，與廠商簽「科普產品
製播推廣產學合作計畫」製播/推廣合
約書

簽呈核准後請將招標會核單、簽呈影
本、建議底價表、科研採購利益迴避
書、勞務規格明細表併請購單送出審
核

請參考本校採購組
科研採購程序及文件下載

研發處將相
關資料送科
技部

資料包含1.「科普產品製播推廣產學合作計畫補助合約
書」、2.執行同意書、3.撥款明細表、4.領款收據、5.本
校與科普合作企業簽訂之製播推廣合約書、6.已修訂之
計畫申請書、7.智財權益分配相關合約、8.該企業配合

撥款資料

科技部撥第一期款，開始執行本計畫如期簽約

未如期簽約 科技部註銷本計畫或展延簽約期限
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11

本計畫依「科技部補助科普產品製播推廣產學合作計畫作業要點」、「國立成功大學科技研發採購作業要點」辦理


