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一、如何進行領標申請？ 

二、如何下載投標所需資料？ 

三、投標申請作業及後續流程 

四、投標結案作業 

五、各單位服務窗口 

內容 



一、如何進行領標申請？ 



 

步驟1：登入成功入口 

輸入主持人識別證號
及密碼（身分證後四
碼及生日月日四碼） 



 

步驟2：點選領標登錄 



 

步驟3：新增領標作業 



步驟4：輸入標案資料並儲存 



研發處/研總將依網址連結前往公共工程網領
標下載文件。 

系統將顯示新標案 



二、如何下載投標所需資料？ 



 

步驟1：收到系統通知信 

點選連結進入系統 



 

步驟2：點選投標文件區 



 

步驟3：下載標案文件 



三、投標申請作業及後續流程 



 

步驟1：點選投標申請作業 



 

步驟2：填寫投標申請單 

選擇欲投標標案，
點選「填寫投標申

請單」 



 

*步驟2：新增投標申請單* 

自行領標的老師，請
點選「新增」申請單 



 

步驟3：填寫並勾選核印文件 

依需求勾選核印文件，列印
申請表時，如勾選設立證明
及免稅證明，亦將一併列印。
後進行紙本校內程序。 



四、投標結案作業 



 

步驟1：點選投標結案 



 

步驟2：點選投標結案回報作業 

選取自己的標案，點選
「投標結案回報作業」 



 開標日期一週後未填報，將以email持續通知回報。 

步驟3：回報是否得標 



五、各單位服務窗口 



研發處： 

 李玫慧  分機：50943，負責工學院以外單位計畫 

 陳姿綾  分機：50927，負責工學院計畫 

 陳錦輝  分機：50948，負責系統開發與維護 

研究總中心： 

 杜佳真  分機：31300，負責研總所屬中心計畫 

業務窗口承辦人 



 研發處→計畫管考組→科技部暨非科技部 專題研究
計畫經費流用變更E化專區  

 產學計畫領標投標系統入口（成功入口） 

 產學計畫領標投標系統操作流程圖 
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感謝您的參與 
研發處計畫管考組 


